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1. Uéel smernice

Ugelom tejto smernice je urgit principy, pravidla a postupy, ktorymi vzdelavacia
institucia zabezpecuje:

e inkluzivny, profesionalny a individualny pristup k u€astnikom vzdelavania,
e zohladnovanie rozmanitosti ich potrieb,

e poskytovanie flexibilnych foriem vzdelavania,

e priebezné hodnotenie a spatnu vazbu,

e zber a spracovanie spatnej vazby od ucastnikov,

e dodrziavanie podmienok akreditacie a overovanie kvalifikaCnych predpokladov
ucastnikov.

Smernica je zavazna pre vsSetkych zamestnancov a spolupracovnikov
zapojenych do realizacie vzdelavacich programov.

2. Zohladnovanie rozmanitosti ucastnikov

Vzdelavacia institucia pristupuje k ucastnikom vzdelavania s reSpektom Kk ich
réznorodosti:

e berieme do uvahy rozdielne vzdelanie, prax, pracovné skusenosti a
oCakavania,

e monitorujeme, z akého socialneho, profesijného a kulturneho prostredia
ucastnici pochadzaju,

e zohladnujeme Specifické potreby u€astnikov so zdravotnym alebo socialnym
znevyhodnenim,

e prispésobujeme tempo, metdédy a formy vyu€by individualnym mozZnostiam
ucastnikov,

e vytvarame podmienky podporujuce rovnost prilezitosti vo vzdelavani.
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Pri akreditovanych programoch su vSetky tieto podmienky v sulade s
poziadavkami akreditacného spisu.

3. Flexibilné spésoby vzdelavania

Vzdelavacia institucia poskytuje viacero foriem vzdelavania, aby bolo mozné
efektivne reagovat na individualne potreby ucastnikov:

prezencna forma,

distanéna (online) forma,

blended learning (kombinacia prezenéného a online vzdelavania),
samostatné studijné aktivity s podporou lektora,

individualne konzultacie a opakované stretnutia.

Flexibilita formy vyuCby umoziuje uc€astnikom dosahovat planované
vzdelavacie vystupy roznymi cestami.

4. Napinanie individualnych potrieb a pristup zamerany
na ucastnikov

Vzdelavanie je budované na principe orientacie na ucastnika:

e pri zaCati programu zistujeme potreby, oCakavania, skusenosti a uroven
vedomosti ucastnikov,
podla toho lektori upravuju tempo, priklady, ulohy a pristup,
ucCastnikom poskytujeme dodatocné vysvetlenia, pomoc pri ulohach a
individualne poradenstvo,

e podporujeme aktivne zapajanie, spolupracu a zodpovednost ucCastnikov za
vlastny proces vzdelavania,

e motivujeme ucastnikov k sebavzdelavaniu a reflexii.

5. Kvalifikaéné predpoklady uéastnikov a podmienky
akreditacie

Kazdy vzdelavaci program ma presne stanovené vstupné kvalifikacné
predpoklady, ktoré musia ucastnici splnit’ pred prijatim:

......
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pozadovany stupen vzdelania,
odborna prax (ak je to potrebné),
Specifické odborné zru€nosti alebo kompetencie.

Splnenie tychto predpokladov je overované:

e dokladom o vzdelani,
e profesijnym zivotopisom,
e Cestnym vyhlasenim o odbornej praxi.

Vzdelavanie musi prebiehat v sulade s podmienkami akreditacie, ak je
program akreditovany. To znamena:

dodrZiavanie schvalenej u€ebnej osnovy,

zachovanie rozsahu, metodiky a ciefov programu,
zodpovedajuce odborné a personalne zabezpecenie,
overovanie vedomosti podla akreditovanych pravidiel.

Len ucastnici spifajuci predpoklady mézu byt do vzdelavania prijati.

6. Priebezné hodnotenie a spatna vazba

Ugastnikom je poskytovana priebezna spatna vazba, aby mali jasny prehlad o
svojom pokroku:

e hodnotenie uloh, aktivit a praktickych cviceni,
e Ustna alebo pisomna spatna vazba od lektora,
e priebezné testy alebo kontrolné otazky,
e reflexia a sebahodnotenie ucastnikov.
Ciefom je podporovat zlepSovanie vedomosti a zru€nosti v priebehu celého
programu.
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7. Zber spatnej vazby od ucastnikov
Spatnu vazbu ziskavame systematicky:

e anonymné dotazniky spokojnosti po ukonCeni modulov alebo celého
programu,
e Ustne pripomienky a navrhy,

Ziskané udaje spracuva garant vzdelavania.

8. Zdielanie spatnej vazby s lektormi

garant vypracuje suhrn spatnej vazby,
pravidelne informuje lektorov o vysledkoch a odporuc¢aniach,
pri zisteni nedostatkov stanovuje napravné opatrenia alebo metodické
usmernenie,
e pozitivhu spatnu vazbu vyuzZiva na podporu a motivaciu lektorov.

9. Podporné sluzby a bezpec¢né prostredie
Vzdelavacia institucia zabezpecuje:

dostupnost’ Studijnych materialov,

moznost individualnych konzultacii,

podporujucu atmosféru bez predsudkov,

pristupné a bezpecné prostredie,

jasné a zrozumitelné informacie o organizacii Studia.

10. RieSenie st'aznosti a podnetov

staznosti prijima garant vzdelavania,

kazda staznost je zdokumentovana a vyhodnotena do 10 pracovnych dni,
prijimaju sa napravné opatrenia,

ucastnik je informovany o vykonanych krokoch.

......
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11. ZavereCcné ustanovenia

Tato smernica je zavazna pre vSetkych pracovnikov zapojenych do realizacie
vzdelavacich programov.
Nadobuda ucinnost driom jej schvalenia.

V Soblahove, dna 1.10.2022 PhDr. Gabriela Zatkova
riaditelka CVI TN, n. o.
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